Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 120.3.2023
Woéjta Gminy Strzelce Wielkie
z dnia 18 stycznia 2023 r.

ZARZADZENIE NR 120.3.2023
WOJTA GMINY STRZELCE WIELKIE

Z dnia 18 stycznia 2023 r.

w sprawie okreslenia zasad uzywania samochodu prywatnego w celach stuzbowych do jazd lokalnych
oraz zasad przyznania i rozliczania ryczaltu w Urzedzie Gminy w Strzelcach Wielkich

Na podstawie art. 33 ust. 31 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 40) oraz rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania
oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztoéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motorowerow niebgdacych wilasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr27, poz.271zpdzn. zm.)
w zwigzku z art. 34 a ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (tj. Dz. U. z 2022 .
poz. 2201 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady uzytkowania przez pracownikow Urz¢edu Gminy w Strzelcach Wielkich
w celach stuzbowych do jazd lokalnych, w granicach administracyjnych gminy Strzelce Wielkie, samochodow
osobowych niebgdacych wiasnoscig pracodawcy (zwanych dalej ,,samochodami prywatnymi”) oraz zasady
przyznania i rozliczania ryczattu.

§ 2. 1. Podstawa zwrotu kosztow, o ktorych mowa w § 1 jest umowa cywilnoprawna zawierana pomiedzy
pracodawca a pracownikiem (wzor umowy stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzqdzenia).

2. Umowa moze by¢ zawarta z pracownikiem bedacym wilascicielem, wspotwlascicielem samochodu, badz
tez osobg bioragcg w uzyczenie pojazd na podstawie umowy uzyczenia zawartej na pismie.

3. Umowa wygasa z dniem:
1) utraty przez pracownika prawa do dysponowania samochodem prywatnym do celow stuzbowych;

2) utraty przez pracownika uprawnienia do kierowania samochodami, 0 czym jest zobowigzany niezwtocznie
powiadomic¢ pracodawce;

3) ustania stosunku pracy;
4) czasu na jaki zostata zawarta.

4.Kazdej ze stron przystuguje prawo rozwigzania umowy z zachowaniem 1 miesiecznego okresu
wypowiedzenia.

§ 3. Warunkiem uzycia do celéow stuzbowych samochodu prywatnego jest jego sprawnos$¢ techniczna,
posiadanie obowigzkowego ubezpieczenia OC oraz aktualnego badania technicznego.

§ 4. Podejmowanie decyzji 0 przyznaniu pracownikowi limitu kilometréw i zawieranie z nimi umow,
nalezy do W¢jta Gminy Strzelce Wielkie lub osoby przez niego upowaznione;.

§ 5. Ustala sie miesieczny limit kilometrow na jazdy lokalne w maksymalnej wysokosci do 300 km.

§ 6. Zwrot kosztéw uzywania samochodow prywatnych do celéw stuzbowych na jazdy lokalne przez
pracownikéw przez okres nie dluzszy niz jeden miesigc dokonywany jest w formie wyptaty miesigczneg0
ryczalttu obliczonego jako iloczyn miesi¢cznego limitu kilometrow przez stawke za jeden kilometr przebiegu,
ustalonej zarzadzeniem nr 120.1.2023 Wojta Gminy Strzelce Wielkie z dnia 16 stycznia 2023 r. w sprawie
ustalenia wysokosci stawek za 1 kilometr przebiegu pojazdéw niebedacych wtasno$cig pracodawcy uzywanych
do celow stuzbowych w Urzedzie Gminy w Strzelcach Wielkich.

§ 7. Ryczalt, o ktorym mowa w § 6 zmniejsza si¢ o 1/22 za kazdy dzien roboczy nieobecnosci pracownika
W miejscu pracy z powodu:

1) choroby;
2) urlopu;
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3) podrozy stuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin;

4) innej nieobecnosci;

5) za kazdy dzien roboczy, w ktorym pracownik nie dysponowat samochodem do celow stuzbowych.

§ 8. 1. Wyptata ryczaltu dokonywana jest na podstawie pisemnego oswiadczenia pracownika o uzywaniu
prywatnego samochodu dla celéw stuzbowych na jazdy lokalne (wzor o§wiadczenia stanowi zalgcznik nr 2 do
niniejszego zarzgdzenia), sktadanego pracownikowi ds. ptac w terminie 5dni od zakonczenia miesigca,
ktorego o$wiadczenie dotyczy (potwierdzonego u pracownika ds. kadr).

2. Wyptata ryczattu pracownikowi, ktory ztozyt prawidtlowo wypetnione oswiadczenie w terminie,
0 ktérym mowa w ust. 1 nastepuje do 10 dnia kazdego miesiaca.

§ 9. Niedotrzymanie terminu, o ktorym mowa w § 8 bedzie skutkowaé utrata prawa do ubiegania si¢
0 wyptate ryczattu za dany miesigc.

§ 10. W uzasadnionych przypadkach decyzj¢ o utrzymaniu prawa do wyptaty ryczattu pomimo uchybienia
terminowi, oktorym mowa w§ 8, podejmuje Wojt Gminy Strzelce Wielkie lub osoba przez niego
upowazniona, po rozpatrzeniu pisemnego wyjasnienia osoby zainteresowane;.

§ 11. Ryczatt podlega opodatkowaniu podatkiem dochodowym od 0séb fizycznych.
§ 12. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzgdzeniem ma zastosowanie:

1) rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej Iub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. poz. 167 z pézn. zm.);

2) rozporzadzenie Ministra Infrastruktury zdnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motorowerow niebgdacych wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z p6zn. zm.);

3) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 z p6zn. zm.).

§ 13. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi Sekretariatu w Referacie Administracyjnym,
Spraw Spotecznych i Edukacji oraz pracownikowi w Referacie Budzetu, Finansow i Podatkow.

§ 14. Nadzor na zarzadzeniem sprawuje Sekretarz Gminy oraz Skarbnik Gminy.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2023 r.

Wéjt Gminy
(~) Marek Jednak
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Zakacznik nr 1 do zarzadzenia nr 120.3.2023
Woéjta Gminy Strzelce Wielkie

z dnia 18 stycznia 2023 r.

Umowa 0 uzytkowanie samochodu prywatnego do celow stuzbowych (ryczalt)

Umowanr ......cooevvveviienneennn...
o uzytkowanie samochodu prywatnego do celow stuzbowych (ryczalt)
zawartaw dniu ..................... w Strzelcach Wielkich pomigdzy:

Urzgdem Gminy w Strzelcach Wielkich z siedziba w Strzelcach Wielkich przy ulicy Czgstochowskiej 14,
98-337 Strzelce Wielkie, reprezentowanym przez:

Wojta Gminy Strzelce Wielkie — Pana Marka Jednaka,
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — Pani Ewy Gateckiej,
zwanym dalej ,,Pracodawca”

a
Panig/Panem..................cooiiiiiiiiiinns zamieszkata/ym ..o
zatrudniong/ym w Urzedzie Gminy w Strzelcach Wielkich na stanowisku

zwang/ym dalej ,,Pracownikiem”.

§ 1. 1. Pracownik o$wiadcza, ze jest wilascicielem / wspotwlascicielem samochodu / biorgcym
w uzyczenie samochdd osobowy:

mMarki: .....oooiii 0 NUMerze rejestracyjnym ....................... 1 pojemnosci
silnika ... cm®.

2. Pracownik o$wiadcza, ze posiada uprawnienia niezbedne do kierowania samochodem osobowym.

§ 2. 1 Pracownik os$wiadcza, ze bedzie uzywal samochod, o ktorym mowa w § 1. ust. 1 w podrézach
stuzbowych w jazdach lokalnych na terenie gminy Strzelce Wielkie.

2. Pracodawca wyraza zgode na uzywanie przez Pracownika samochodu prywatnego do celéw stuzbowych.

3. Z tytulu uzywania samochodu prywatnego dla celéw stuzbowych Pracodawca ustala miesi¢czny limit
kilometréw na jazdy lokalne w wysokosci .................. km.

4. Zwrot kosztow uzywania samochodu prywatnego do celow stuzbowych na jazdy lokalne nastepuje
w formie wyptaty miesigcznego ryczattu obliczonego jako iloczyn miesi¢cznego limitu kilometrow, o ktorym
mowa W ust. 3 przez stawke za jeden kilometr przebiegu, ustalonej zarzadzeniem nr 120.1.2023 Wojta Gminy
Strzelce Wielkie z dnia 16 stycznia 2023 r. w sprawie ustalenia wysokosci stawek za 1 kilometr przebiegu
pojazdéw niebedacych wlasnosciag pracodawcy uzywanych do celow stuzbowych w Urzgdzie Gminy
w Strzelcach Wielkich.

5. Ryczatt, o ktorym mowa w ust. 4 zmniejsza si¢ o 1/22 za kazdy dzien roboczy nieobecno$ci pracownika
W miejscu pracy z powodu choroby, urlopu, podrozy shuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin lub innej
nieobecnosci oraz za kazdy dzien roboczy, w ktorym pracownik nie dysponowal samochodem do celow
stuzbowych.

6. Zwrot kosztow, oktorych mowa w§ 2 ust. 4 stanowi catkowita rekompensate przystugujaca
Pracownikowi z tytutu uzycia prywatnego samochodu do celow stuzbowych.

Id: 49A17D2F-A357-4E95-ADE6-62F5FB80FBB7. Ogtoszony Strona 1



Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 120.3.2023
Woéjta Gminy Strzelce Wielkie
z dnia 18 stycznia 2023 r.

7. Warunkiem uzycia do celow stuzbowych samochodu prywatnego jest jego sprawnos¢ techniczna,
posiadanie obowigzkowego ubezpieczenia OC oraz aktualnego badania technicznego.

8. Pracownik nie bedzie zgtaszat w stosunku do Pracodawcy zadnych roszczen w razie uszkodzenia lub
kradziezy samochodu prywatnego podczas uzywania go do celéw stuzbowych.

§ 3. 1. Pracownik zobowigzany jest do sktadania comiesi¢cznego rozliczenia kosztow uzywania samochodu
prywatnego do celow stuzbowych w jazdach lokalnych, w formie o$wiadczenia (zatacznik nr 2 do zarzadzenia
nr 120.2.2023 Wojta Gminy Strzelce Wielkie z dnia 2 stycznia 2023 r.) w terminie 5 dni od zakonczenia
miesigca, ktorego oswiadczenie dotyczy (potwierdzonego u pracownika ds. kadr).

2. Niedotrzymanie terminu, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 bedzie skutkowaé utratg prawa do ubiegania si¢
0 wyptlate ryczattu za dany miesiac.

3. W uzasadnionych przypadkach decyzj¢ o utrzymaniu prawa do wyptaty ryczattu pomimo uchybienia
terminowi, o ktorym mowa w § 3 ust. 1, podejmuje Wojt Gminy Strzelce Wielkie lub osoba przez niego
upowazniona, po rozpatrzeniu pisemnego wyjasnienia osoby zainteresowane;.

§4.1. Umowa zostaje =zawarta na okres od dnia ...l do dnia
................................. / czas nieokreslony.

2. Niniejsza umowa rozwigzuje si¢ z dniem:
1) utraty przez Pracownika prawa do dysponowania samochodem prywatnym do celéw stuzbowych,

2) utraty przez Pracownika uprawnienia do kierowania samochodami, 0 czym jest zobowigzany niezwtocznie
powiadomic¢ pracodawce,

3) ustania stosunku pracy,
4) wypowiedzenia umowy przez strony.

3.Kazdej ze stron przystuguje prawo rozwigzania umowy z zachowaniem 1-miesigcznego okresu
wypowiedzenia w przypadku:

a) urlopu bezptatnego trwajacego nieprzerwanie dtuzej niz 30 dni,
b) zwolnienia lekarskiego trwajgcego nieprzerwanie dtuzej niz 30 dni,
C) innej nieobecnosci trwajacej nieprzerwanie dtuzej niz 30 dni,

§ 5. Pracownik zobowiazuje si¢ do poinformowania Pracodawcy o zbyciu samochodu, 0 ktorym mowa w §
1 ust. 1 Umowy.

§ 6. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 7. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

§ 8. Umowa zostata przygotowana w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego jeden dla Pracownika
a dwa dla Pracodawcy.

(Pracodawca) (Pracownik)
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Oswiadczenie
Strzelce Wielkie, dnia ............cooooiiniinnn...
(imi  razwisko pracomnibke)
(StanOWISko) ............ S
Strzelce Wielkie
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze W mMiesiacu ...........eveeuennnnnne uzywatem samochodu prywatnego do celow stuzbowych:

marka

numer rejestracyjny

pojemnos¢ silnika

Jednoczesnie oswiadczam, ze kwota miesigcznego ryczattu podlega obnizeniu z powodu nieuzytkowania
samochodu prywatnego do celow stuzbowych:

Przyczyna Liczba dni

choroba

urlop

podréz stuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin

inna nieobecno$¢

niedysponowanie samochodem

(podpis sktadajacego oswiadczenie)
Stwierdzam zgodno$¢ oswiadczenia ze stanem faktycznym (pracownik ds. kadr):
(data i podpis pracownika)

Wypeltnia pracownik ds. ptac:

limit kilometrow

stawka za kilometr

liczba dni nieobecnosci

ryczalt ogotem

(data i podpis pracownika)
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