UCHWALA NR XX1/128/16
RADY GMINY STRZELCE WIELKIE

z dnia 30 listopada 2016 1.

w sprawie organizacji wspélnej obslugi jednostek organizacyjnych
zaliczonych do sektora finanséw publicznych,
dla ktorych organem prowadzgcym jest Gmina Strzelce Wielkie

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 112 i art. 10c, art. 18 ust. 2 pkt 15 oraz art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z
dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.) uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Zapewnia si¢ wspolng obstuge finansowa jednostek organizacyjnych zaliczonych do sektora finansow
publicznych, dla ktoérych organem prowadzacym jest Gmina Strzelce Wielkie.

§ 2. Jednostkg organizacyjng obstugujaca jest Urzad Gminy w Strzelcach Wielkich.
§ 3. Jednostkami organizacyjnymi obstugiwanymi sa:

1) Przedszkole w Strzelcach Wielkich,

2) Przedszkole w Woli Wiewieckiej,

3) Szkota Podstawowa w Strzelcach Wielkich,

4) Szkota Podstawowa w Wiewcu,

5) Szkota Podstawowa im. Stefana Zeromskiego w Zamoéciu,

6) Gimnazjum im. Adama Mickiewicza w Strzelcach Wielkich,

7) Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Strzelcach Wielkich.

§ 4. W ramach wsp6lnej obstugi powierza si¢ jednostce obstugujacej czynnosci okre$lone w Zataczniku nr
1 do uchwaly.

§ 5. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Strzelce Wielkie.

§ 6. Uchwata podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Lodzkiego i wechodzi w zycie po
uplywie 14 dni od dnia jej ogloszenia.

Przewodniczacy Rady Gminy
) Y 2

Eugeniusz Kowalski
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Zatgcznik do Uchwaty Nr XX1/128/16
Rady Gminy Strzclce Wiclkie
z dnia 30 listopada 2016 1.

Jednostka obshugujgca wykonuje nastepujace zadania w zakresie obslugi finansowo -
ksiegowej, administracyjnej i organizacyjnej dla jednostek obstugiwanych okreslonych
w § 3 niniejszej uchwaly:

1) w calo$ci obowiazki w zakresie rachunkowosci 1 sprawozdawczo$ci jednostek
obshugiwanych, w tym w szczegdlnosci sporzadzanie:
a) okresowych sprawozdan budzetowych =z realizacji dochodéw 1 wydatkow
budzetowych,

b) sprawozdan o stanie naleznosci i zobowigzan,

c) sprawozdan z dochodéw gromadzonych na wyodrgbnionym rachunku,

d) sprawozdan finansowych (bilans, rachunek zyskéw i strat oraz zestawienie zmian
w funduszu),

e) innych sprawozdan wymaganych przepisami prawa,

2) obstuga finansowo-ksiggowa obejmujaca wydatki i dochody budzetowe, zakladowy
fundusz $wiadczen socjalnych oraz dochody 1 wydatki gromadzone przez jednostki
obstugiwane na wyodrgbnionym rachunku,

3) pomoc 1 koordynacja w opracowaniu planow dochodow i wydatkéw dla poszczegdlnych
Jednostek obstugiwanych oraz w opracowywaniu zmian w tych planach wspdlnie
z dyrektorami jednostek obstugiwanych oraz biezaca analiza i kontrola wykonania tych
planow;

4) rozliczanie finansowe realizacji projektow o$wiatowych realizowanych ze $rodkéw
zewngtrznych (unijnych, panstwowych i innych);

5) rozliczanie inwentaryzacji;

6) obstuga kadrowo-placowa, w tym w szczegdlnosci obstuga spraw dotyczgca wynagrodzen,
a w szczegolnoscei:

a) sporzgdzanie list ptac oraz dokonywanie wyplat wynagrodzen i innych naleznosci,

b) prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasitkowych,

¢) prowadzenie analizy wyplat z osobowego funduszu plac,

d) naliczanie zasitku chorobowego,

e) sporzgdzanie deklaracji dla Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
oraz wszelkiej dokumentacji dla ZUS,

f) wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych i bylych
pracownikéw jednostek obstugiwanych, dla celow emerytalnych i naliczania kapitatu
poczatkowego,

7) obstuga kasowa, polegajgca na:

a) dokonywaniu obrotow gotéwkowych za pomocg udokumentowanych dowodéw
kasowych  (przyjmowanie wplat, dokonywanie wypfat oraz podejmowanie
i odprowadzanie gotéwki),

b) prowadzeniu ewidencji wplywow i wydatkéw poprzez  sporzadzanie raportéw
kasowych polegajacych na ujmowaniu w nich dowodéw kasowych wplat i wyplat,

¢) wystawianiu czekow gotoéwkowych i rozrachunkowych,

d) prowadzenie gospodarki drukami $cistego zarachowania, zamawianie, ewidencja
1 rozliczanie,

8) obstugi prawnej - polegajacej na konsultacji oraz weryfikacji zgodnoéci z prawem
catoksztattu dziatalnosci jednostek obstugiwanych,

9) obshugi organizacyjnej - polegajacej na wspolnej organizacji zamowien publicznych
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w trybie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamoOwien publicznych,
10) obstugi informatycznej - polegajacej na zapewnieniu prawidtowego funkcjonowania
systeméw teleinformatycznych w jednostkach obstugiwanych.

PRZE WODNICZACY
Rad Gminy ,

=) 7V,
Eugeniusz Kowalski
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