ZARZADZENIE NR 0050. 209.2022

Wojta Gminy Strzelce Wielkie
Z dnia 04.01.2022 r.

w sprawie zmiany w Regulaminie udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Gminy Strzelce Wielkie i w Jednostkach Podleglych o wartosci szacunkowej

nieprzekraczajacej 130 000 zl netto

Na podstawie art. 31 w zwigzku z art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 ze zm.) oraz art. 44 ust. 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.)

zarzgdzam co nastepuje:
§1

Zmienia si¢ zapis paragrafu 1 ,Zasady Ogélne” ustepu 2A w Regulaminie udzielania
zaméwien publicznych w Urze¢dzie Gminy Strzelce Wielkie i w Jednostkach Podleglych
o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych metto stanowigcy

zalaeznik do niniejszego zarzadzenia zwany dalej Regulaminem.
Ustep 2A otrzymuje nowe brzmienie:

» 2A) Regulaminu nie stosuje si¢ do:

- wydatkow realizowanych z ZFSS

- specjalistycznych badan, analiz, opinii i ekspertyz

- ustug consultingowych, audytowych i prawniczych

- ustug z zakresu bhp

- ushug telekomunikacyjnych, internetowych

- ustug gastronomicznych

- uslug medycznych

- zakupu sprzgtu sanitarnego

- zakupu materiatlow promocyjnych

- usuwania awarii w tym zakupu czesci

- oplat administracyjnych, ktérych uiszczanie regulowane jest odrebnymi przepisami

prawa

- szkolen i doskonalenia zawodowego

- edukacji ekologicznej

- udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 35 000 zl netto.*



*przy zamowieniu do 35 000,00 zt netto nalezy zlozy¢é wniosek o akceptacje zakupu.
ustugi lub robdt budowlanych (zalacznik nr 8)”

§2

Zmienia si¢ zapis paragrafu 1 ,Zasady Ogoélne” ustgpu 2B w Regulaminie udzielania

zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Strzelce Wielkie i w Jednostkach Podleglych

o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych netto stanowigcy

zalgcznik do niniejszego zarzadzenia zwany dalej Regulaminem.

Ustep 2B otrzymuje nowe brzmienie:

,,2B) Regulamin stosuje si¢ do zaméwien od 35 000,00 zt do 50 000,00 zt (netto) w
formie rozeznania rynkowego. Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza pracownik
Urzedu Gminy Strzelce Wielkie lub Jednostki Podlegle;.

Powyzszych zaméwiefi dokonuje si¢ kierujac si¢ najlepsza wiedzg i doswiadczeniem
w szczegOlnosci poprzez wybdr dostaw, ustug lub robot budowlanych dostepnych na
rynku. Przykladowe wzory dokumentéw na zaméwienie publiczne o wartosci nie
przekraczajgcej 50 000,00 zt netto - rozeznanie rynkowe zgodnie z zalgcznikiem nr 7a, 7b
oraz z zalgcznikiem nr 3, 51 6.

Referaty i Jednostki Podlegte Gminy Strzelce Wielkie co kwartatl beda przekazywac
sprawozdania do Referatu Inwestycji, Zamoéwien Publicznych, Pozyskiwania Srodkéw
Zewnetrznych i Promocji z przeprowadzonych postepowani w formie rozeznania
rynkowego.”

§3

Zobowiazuje si¢ pracownikéw Urzedu Gminy Strzelce Wielkie do zapoznania sig¢ trescia

Regulaminu po zmianie, o ktorym mowa § 1 i 2 oraz do przestrzegania zawartych w nim

postanowien.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 8 do Regulaminu

{miejscowosty ! (data)

(nazwa komérki organizacyjnej zglaszajacej zapotrzebowanie)

Wniosek o
ZAKUP/USLUGE/ROBOT BUDOWLANYCH
77 S /evernenane
dla zamowienia o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajqcej kwoty 35 000,00 zf netto

7. Nazwa zamowienia:

ktore jest dostawq/ustugq/robotq budowang ( zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy
Prawo zamo6wien publicznych Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.).

8. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest

.....................................................................................................

.......................................................................................................

......................................................................................................

.......................................................................................................

12. Szacunkowa wartos¢ zaméwienia:z....................... zt netto[ PLN]
Stownie ZEotyCh: .....oooiiiiii 00/100
210
Stownie zIotych: ......c.oiin i 00/100
Ustalenia warto$ci zamdwienia dokonano w dniu: ..........ccoeiniiiiiniiiininin, I.
Na podstawie:

......................................................................................................



......................................................................................................

.........................................................................

(data i podpis Kierownika Referatu/Jednostki Podlegtej)

Biezaca warto$é wydatkow w danej grupie zamowien
nie przekroczy réwnowartosci ........... ..z

Potwierdzam zabezpieczenie srodkéw w budzecie na 2021 rok

Dzial ........ Rozdzial ....... Paragraf ............"
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie niniejszego zamowienia
KwWotg oo zlotych.
ZamOdwienie nalezy zrealizowa¢ w terminie do ................. ... I.

W przypadku niezrealizowania w okreslonym terminie, wniosek traci waznosc.

................................................................

( Akceptacja Skarbnika lub Glidwnego Ksiggowego)

Wyrazam zgode¢/ Nie wyrazam zgody *
na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zaméwienia publicznego zgodnie z art. 2
ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych (tekst jednolity Dz. U z 2019 r. poz.
2019 ze zm.)

( podpis Kierownika Zamawiajgcego)

(*) niepotrzebne skreslic
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ZARZADZENIE NR 0050..203.2022

Wojta Gminy Strzelce Wielkie
z dnia 04.01.2022 r.

w sprawie zmiany w Regulaminie udzielania zamoéwien publicznych
w Urzedzie Gminy Strzelce Wielkie i w Jednostkach Podleglych o warto$ci szacunkowej

nieprzekraczajacej 130 000 zi netto

Na podstawie art. 31 w zwiazku z art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 ze zm.) oraz art. 44 ust. 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.)

zarzadzam co nastgpuje:

§1
Zmienia si¢ zapis paragrafu 1 ,Zasady Ogdlne” ustgpu 2A w Regulaminie udzielania
zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Strzelce Wielkie i w Jednostkach Podleglych
o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych netto stanowiacy

zalacznik do niniejszego zarzadzenia zwany dalej Regulaminem.
Ustep 2A otrzymuje nowe brzmienie:

» 2A) Regulaminu nie stosuje sig do:

- wydatkéw realizowanych z ZFSS

- specjalistycznych badan, analiz, opinii i ekspertyz

- ushug consultingowych, audytowych i prawniczych

- ustug z zakresu bhp

- ushug telekomunikacyjnych, internetowych

- ustug gastronomicznych

- ustug medycznych

- zakupu sprzetu sanitarnego

- zakupu materialéw promocyjnych

- usuwania awarii w tym zakupu czgsci

- oplat administracyjnych, ktérych uiszczanie regulowane jest odrgbnymi przepisami

prawa

- szkolen i doskonalenia zawodowego

- edukacji ekologicznej

- udzielania zaméwien publicznych o wartoéci nieprzekraczajacej 35 000 zt netto.*



*przy zaméwieniu do 35 000,00 zt netto nalezy zlozy¢ wniosek o akceptacje zakupu.
ustugi lub robdt budowlanych (zalacznik nr 8)”

§2

Zmienia si¢ zapis paragrafu 1 ,Zasady Ogo6lne” ustgpu 2B w Regulaminie udzielania

zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Strzelce Wielkie i w Jednostkach Podleglych

o wartoéci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych netto stanowiacy

zalacznik do niniejszego zarzadzenia zwany dalej Regulaminem.

Ustep 2B otrzymuje nowe brzmienie:

,,2B) Regulamin stosuje si¢ do zamdwien od 35 000,00 zt do 50 000,00 zi (netto) w
formie rozeznania rynkowego. Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza pracownik
Urzedu Gminy Strzelce Wielkie lub Jednostki Podlegte;.

Powyzszych zaméwieni dokonuje sig kierujac si¢ najlepsza wiedza i do$wiadczeniem
w szczegblnosci poprzez wybdr dostaw, ushig lub rob6t budowlanych dostgpnych na
rynku. Przykladowe wzory dokumentéw na zamdwienie publiczne o wartosSci nie
przekraczajacej 50 000,00 zt netto - rozeznanie rynkowe zgodnie z zatacznikiem nr 7a, 7b
oraz z zatacznikiem nr 3, 51 6.

Referaty i Jednostki Podlegle Gminy Strzelce Wielkie co kwartal beda przekazywac
sprawozdania do Referatu Inwestycji, Zaméwien Publicznych, Pozyskiwania Srodkéw
Zewnetrznych 1 Promocji z przeprowadzonych postepowan w formie rozeznania

rynkowego.”
§3

Zobowiazuje si¢ pracownikéw Urzedu Gminy Strzelce Wielkie do zapoznania si¢ trescia

Regulaminu po zmianie, o ktorym mowa § 1 i 2 oraz do przestrzegania zawartych w nim

postanowien.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDZIE GMINY STRZELCE
WIELKIE I W JEDNOSTKACH PODLEGLYCH O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
NIEPRZEKRACZAJACEJ 130 000 ZX. NETTO

zwany dalej ,,Regulaminem”

§1
Zasady ogo6lne

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekra-
czajacej 130 000 zt netto,

A) Regulaminu nie stosuje si¢ do:

- wydatkéw realizowanych z ZFSS

- specjalistycznych badan, analiz, opinii i ekspertyz

- ushug consultingowych, audytowych i prawniczych

- ushug z zakresu bhp

- ustug telekomunikacyjnych, internetowych

- ushug gastronomicznych

- ushug medycznych

- zakupu sprzetu sanitarnego

- zakupu materiatdéw promocyjnych

- usuwania awarii w tym zakupu czgsci

- optat administracyjnych, ktérych uiszczanie regulowane jest odrgbnymi przepisami
prawa

- szkolen i doskonalenia zawodowego

- edukacji ekologicznej

- udzielania zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej 35 000 zt netto.*

*przy zaméwieniu do 35 000,00 zt netto nalezy zlozy¢ wniosek o akceptacje zakupu.
ustugi lub robo6t budowlanych (zatacznik nr 8)

B) Regulamin stosuje si¢ do zaméwien od 35 000,00 zt do 50 000,00 zt (netto) w formie
rozeznania rynkowego. Czynno$é wyboru wykonawcy przeprowadza pracownik Urzedu
Gminy Strzelce Wielkie lub Jednostki Podlegle;.

Powyzszych zamdéwien dokonuje si¢ kierujac si¢ najlepsza wiedza i do$wiadczeniem
w szczegblnosci poprzez wybor dostaw, ustug lub robdt budowlanych dostgpnych na
rynku. Przykladowe wzory dokumentéw na zamoéwienie publiczne o wartosci nie
przekraczajacej 50 000,00 zt netto - rozeznanie rynkowe zgodnie z zatacznikiem nr 7a, 7b
oraz z zatacznikiem nr 3, 51 6.

Referaty i Jednostki Podlegte Gminy Strzelce Wielkie co kwartal beda przekazywaé
sprawozdania do Referatu Inwestycji, Zamoéwien Publicznych, Pozyskiwania Srodkéw
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Zewnetrznych 1 Promocji z przeprowadzonych postepowan w formie rozeznania

rynkowego.

C) Regulamin stosuje si¢ do zaméwien od 50 000,00 zt do 130 000,00 zt (netto) w formie
zapytania ofertowego. Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza pracownik
odpowiedzialny za udzielenie zaméwienia (Referat Inwestycji, Zaméwient Publicznych,
Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych i Promocji) zgodnie z podziatem kwot
w paragrafie 4 niniejszego regulaminu.

Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania  uczciwej  konkurencji, réwnego traktowania ~ wykonawcow,
proporcjonalnosci i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkow w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych nakladow.

Czynno$ci zwiazane z udzieleniem zamdéwienia wykonuja pracownicy jednostki
zapewniajacy  bezstronno$§¢ 1  obiektywizm. Osoby wykonujace czynnosci
w postgpowaniu skladaja o$wiadczenie, o tym ze nie ubiegaja si¢ o udziclenie
zamOwienia oraz ze nie pozostaja z zadnym wykonawcg bioracym udziat
w postepowaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci, zgodne z zalacznikiem nr 6

Zamowienia wspétinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sq na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposéb udzielania
takich zaméwien.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sg pracownicy jednostki
w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamdwienia.

§2

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia pracownik odpowiedzialny za
udzielenie zamowienia zobowiazany jest z nalezyts staranno$cia oszacowal wartos¢
zamowienia,

w szczegoOlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym.

Podstawa ustalenia warto$ci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.

Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastgpujacych metod:



1)

2)

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkbw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania wartoéci zamdwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardow i ushug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Glownego Urzgdu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajagcego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamoOwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towarow 1 ushig konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtownego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowa - warto$¢ zamoOwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie
zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot
budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Szacunkowg warto$¢ zamoOwienia ustala si¢ w zlotych.

Ustalenie szacunkowej wartoéci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki

stuzbowej i zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie

szacunkowej warto$ci zamowienia sq w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ushug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamOwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zamowienia.

Niedopuszczalne jest zanizanie warto§ci zamdOwienia w celu uniknigcia obowiazku
stosowania przepisOw ustawy Prawo zamodwien publicznych lub wybiera¢ sposobu
obliczania warto$ci zamdéwienia.

Zamawiajacy nie moze dzieli¢ zamowienia na odrgbne zamdwienia, jezeli prowadzi to do
niestosowania przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych, chyba ze jest to
uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

§3

Wszczecie procedury

Procedure udzielenia zaméwienia wszczyna sig poprzez zlozenie pisemnego wniosku do
kierownika zamawiajacego lub upowaznionej przez niego osoby, zalacznik nr 1.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:
1) opis przedmiotu zamdwienia (nalezy rozwazy¢ mozliwos¢ uwzglednienia aspektow
spotecznych),
2) informacje¢ (uzasadnienie) dotyczacy potrzeby udzielenia zamdwienia,
3) szacunkowgq warto$¢ zaméwienia w zlotych,
4) wskazanie zrédla finansowania,



3)

5) informacje o lacznej wartoSci zamdwien tego rodzaju (podobnych dostaw, tych
samych ustug) w danym roku budzZetowym, ustalonej np. na podstawie Planu
zamowien publicznych — w ztotych,

6) proponowany sposéb wyboru wykonawcy.

Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie finansowym, wniosek, o ktérym mowa
w § 3 ust. 1 podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub upowazniong
przez niego osobe.

§ 4
Wybor wykonawcey

Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza komisja lub pracownik odpowiedzialny za
udzielenie zamowienia w jednej lub w kilku nastgpujacych formach, z zastrzezeniem ust.
4, z podziatem na kwoty:
a) Od 50 000,00 — 100 000,00 zt netto:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego,
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do dwoch potencjalnych
wykonawcdow, z zastrzezeniem ust. 2,

3) poprzez zebranie co najmniej dwdch ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych ceng proponowang przez potencjalnych wykonawcow

b) Od 100 000,00 — 130 000,00 zt netto:
1) poprzez opublikowanie zapytania ofertowego na platformie zakupowe)

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza si¢ przeslanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcdéw  z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej zamawiajacego.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) opis kryteridéw wyboru wykonawcy

3) warunki realizacji zamdwienia,

4) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sig
do przedmiotu zamdwienia.

Oferte wykonawca sporzadza i sktada do zamawiajacego pisemnie, za posrednictwem
operatora pocztowego, osobiscie lub przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektryczne;.

W przypadku zamowienia ktorego warto$¢ przekracza 130 000 z} wykonawca sktada pod
rygorem niewazno$ci w formie pisemne;.

§5

Udzielenie zamowienia



Zamébwienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Po dokonaniu wyboru wykonawcy, pracownik odpowiedzialny za udzielenie zamowienia
sktada do kierownika zamawiajacego lub upowaznionej przez niego osoby protokdt
z udzielenia zamowienia, zatacznik nr 2.

Protokoét z udzielenia zamowienia zawiera w szczegolnosci:

1) szacunkowg warto$¢ zamoéwienia w ztotych,

2) informacje o sposobie wyboru wykonawcy,

3) nazwe (firme) albo imie¢ i nazwisko, siedzibg albo miejsce zamieszkania oraz adres
wybranego wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,

4) ceng wybranej oferty.

Do protokotu z udzielenia zamowienia nalezy dolaczy¢ dokumentacje z przeprowadzone;
czynno$ci wyboru wykonawcy.

Po dokonaniu akceptacji protokotu z udzielenia zamoéwienia przez kierownika
zamawiajacego lub upowazniona przez niego osobeg, pracownik odpowiedzialny za
udzielenie zamowienia przygotowuje projekt zlecenia lub umowy i przekazuje go do
akceptacji gldwnego ksiggowego.

Udzielenie zam6wienia nastepuje poprzez sporzadzenie pisemnego zlecenia lub zawarcie
umowy w formie pisemne;.

Umowe sporzadza sig¢ co najmniej w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla wykonawcy, a dwa dla zamawiajacego.

Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1)
Regulaminu, informacj¢ o udzieleniu zamdwienia zamieszcza si¢ na stronie internetowe;j
zamawiajacego niezwlocznie po zawarciu umowy. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano
w sposob, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2) Regulaminu, informacje¢ o udzieleniu
zamOwienia przekazuje si¢ niezwlocznie po zawarciu umowy wykonawcom, ktorzy
odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

W informacji o udzieleniu zamdwienia podaje si¢ nazwe (firme) albo imig i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze ceng wybranej
oferty.

§6

Zasady dokumentacji

Pracownik odpowiedzialny za udzielenie zamowienia dokumentuje czynno$ci ustalenia
szacunkowej wartoSci zamdwienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia
zamOwienia w sposob pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad,
o ktérych mowa w § 1 ust. 3.

Wzory formularzy okreslone w zatacznikach do regulaminu moga ulegaé¢ modyfikacji.
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Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktéorych mowa w ust. 1, przechowuje
‘pracownik odpowiedzialny za udzielenie zamowienia przez okres co najmniej 4 lat od
udzielenia zamowienia.

§7

Odstapienie od stosowania Regulaminu

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajqcego moze podjaé
decyzje o odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 21 3.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sig
w postaci notatki shuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika
zamawiajacego lub upowazniona przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy
w szczegOlnosci wskazaé okolicznoéci uzasadniajace odstapienie od stosowania
Regulaminu. Notatke stuzbowa przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat od
udzielenia zamdwienia.

Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych,
w szczegllnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych
z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposoéb udzielania zamdéwien
wspdHinansowanych ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

Zataczniki :
1. Wz6r wniosku o wszczecie procedury udzielenia zamdwienia
2. Wz6r protokotu z udzielenia zamowienia

3. Wzoér zlecenia
4. Wz6r zapytania ofertowego

5. Wzor formularza oferty " Mi Jednﬂk/
6. Wzor Oswiadczenia o braku powiazan /'/
7. Wzé6r dokumentéw do rozeznania rynkowego .



Zalacznik nr 1

Strzelce Wielkie, dnia...............

Znak SPrawy .....coceeervverieernnens

WNIOSEK O WSZCZECIE PROCEDURY UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Okreslenie rodzaju zamowienia (roboty budowlane, ustugi dostawy *)
. Informacja (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamdwienia

N =

....................................................................................................

Okreslenie szacunkowej wartosci zamowienia bez podatku VAT

4. Informacja o tacznej wartos$ci zamowien tego rodzaju (podobnych dostaw, tych
samych ustug) w danym roku budzetowym, ustalonej np. na podstawie Planu
zamoOwien publicznych — w zlotych

»

....................................................................................................

5. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia zostata ustalona na kwotg ................... zl brutto,
........................ 7} netto
6. Osoba dokonujaca ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia...................

7. Opis przedmiotu zamOwienia

......................................................................................................

......................................................................................................

...................................................................................................

9. Informacja nt. mozliwosci zlozenia oferty czesciowej (jesli dopuszcza si¢ skladanie
ofert czeSciowych nalezy szczegdtowo okresli¢ kazda z czeSci oraz wskazaé na ile
czesci Wykonawca moze zlozyé oferte tj. na jedna cze$¢ lub kilka czesci lub wszystkie
czeSci zamdwienia)

Dopuszcza si¢ / Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych *
W przypadku dopuszczenia sktadania ofert czesciowych:
Liczba czesci.............

Wykonawca moze zlozy¢ ofertg na jednq czesé, jednq lub wiecej czesci, wszystkie
czesci * zamoOwienia.
10. Zamoéwienie nalezy zrealizowac W tEIMINIE ....c.cecveveericenrivienniennineenrecreseenesreenens o
11. Kryteria oceny ofert...........c.cooeieiiniiiinnnan...

......................................................................................................

.......................................................................................................

12. Okres gwarancji/lub rekojmi (jesli jest wymagany) .......c.cccecveveenceene o

13. Warunki pratnoscl ..cce.eeeeeieriieciriccieecteeircne et

14. Lista proponowanych Wykonawcéw, do ktérych skierowane zostanie zaproszenie do
zlozenia oferty (lista ta winna zawiera¢ minimum 2 Wykonawcow zdolnych
zrealizowal dane ZamOWICIE): . .ouuueiniintiie ettt eaee v rrneraaeaneeeeaeeennenaenauenns

15. Warunki, ktére musi spetni¢ Wykonawca zaproszony do zlozenia oferty np:



e posiadanie uprawniefi do wykonywania okreslonej dzialalno$ci (koncesja,
zezwolenie, licencja),

F S T T T R P R I R I R B N

e posiadanie wiedzy i doswiadczenia niezbednych do realizacji zaméwienia
(rodzaj, ilo§¢ i wartos¢ zamowien wykonanych nalezycie (dostawy lub ustugi)
lub wykonanych zgodnie z zasadami sztuki budowlanej i prawidlowo
ukonczonych (roboty budowlane),

.............................................................................................

¢ dysponowanie potencjatem technicznym (rodzaj, parametry techniczne i ilo§¢
sprzetu, urzadzen technicznych) oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamdwienia (wymagane kwalifikacje zawodowe, uprawnienia, doswiadczenie,
Wyksztalceme)

.............................................................................................

16. Informacja nt. wspotfinansowania zaméwienia ze Srodkéw zewnetrznych, w tym
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej)

.........................................
......................................................................................................

........................................................................................................

*nigpotrzebne skresli¢

(podpis pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie
procedury udzielenia zamowienia publicznego)
Biezaca wartos¢ wydatkow w danej grupie zamdéwien
nie przekroczy réwnowartosci ..............z1

Potwierdzam zabezpieczenie §rodkéw w budzecie na 2021 rok

Dzial ........ Rozdzial ....... Paragraf ............

Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie niniejszego zamowienia

.............................. ztotych.

ZamoOwienie nalezy zrealizowad w terminie do ...................... I.
W przypadku niezrealizowania w okre§lonym terminie, wniosek traci waznos¢.

................................................................

( Akceptacja Skarbnika lub Gléwnego Ksiggowego)

ZATWIERDZAM PRZEDSTAWIONE PROPOZYCJE*
ODMAWIAM ZATWIERDZENIA*

.........................................

.................................................................................................................

...............................................................

(data i podpis kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznione;j)



Zalacznik nr 2

PROTOKOY., Z UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Dokumentacja z przeprowadzonej procedury zamdwienia

. Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa/ustuga/robota budowana(*), polegajaca na

Warto$¢ szacunkowa zamowienia Wynosi: ................ zl
Ustalenia warto$ci dokonano na podstawie ...........ooevviiiiiiiiiiiiiininiinieeeeneen

Osoba dokonujaca ustalenia warto§Ci ZAMOWIENIAT .....ovvvuveeveriiieeeneeiiiiieneaneen
Wspoélny Stownik Zaméwien CPV

Gléwny przedmiot:

Zaproszono do udzialu w postgpowaniu nizej wymienionych Wykonawcow poprzez
rozestanie formularza oferty, stanowiacego integralng czes¢ niniejszej dokumentacji.
Nazwa i Adres zaproszonego Wykonawcy:

D) e
7 S PP
B) e e S e e e e e e e S e 0 0o ER
5. W wyznaczonym terminie tj. do dnia ........ do godz. ........ zostaly zlozone
nastgpujace oferty:
Liczba
Lp. [N i Adres Wyk Kryteri
p azwa 1 Adres Wykonawcy yterium oceny punktéw
1.
2.
Najkorzystniejsza  oferta  zostala  zlozona przez....................... za  ceng:
6. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

.......................................................................................................

.......................................................................................................

(podpis pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie
procedury udzielenia zaméwienia publicznego)
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ZATWIERDZAM fRZEDSTAWIONE PROPOZYCJE*

ODMAWIAM ZATWIERDZENIA*

Uzasadnienie odmowy i wskazéwki dalszego postgpowania:

...............................................................................................................

..................................................................................................................

................................................................

(data i podpis kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej)
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Zalacznik nr 3

Strzelce Wielkie, dnia ...........
Zleceniodawca:
Gmina Strzelce Wielkie
ul. Czestochowska 14
98-337 Strzelce Wielkie
(dane Wykonawcy)
ZNaK SPIaWwy .cccceovveveerverrrenerieeenaees
ZLECENIE WYKONANIA

USLUGI/DOSTAWY/ROBOTY BUDOWLANE] *

BB

Wynagrodzenie .......c...ccecvceviieenne
calo$ci przedmiotu zlecenia wynosi:
netto: ........... zt

stawka podatku VAT.......%

brutto: ........... zt

Przedmiotem nini€jSzeLo ZIECENIA JES .....eovvevrrrrieerririiiriierierecreetecrerrear st
Termin wykonania: od otrzymania zlecenia do .......cccoeevevererorvcniciicniiene,
Odbidr nastapi N POASTAWIE .....coviiririiriceiiinicciie et st san e
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5. Wynagrodzenie- rozliczone begdzie na podstawie faktury VAT wystawionej po
podpisaniu protokotu odbioru. Naleznoé¢ z tytulu faktury platna bedzie przez
Zleceniodawcg przelewem na konto Zleceniobiorcy w terminie ........ dni liczac od daty
jej otrzymania. Data zaplaty jest dzien obciazenia rachunku Zleceniodawcy.

6. Przedstawicielem przewidzianym niniejszym zleceniem z ramienia Zleceniodawcy do
koordynowania i rozliczenia zlecenia jest Pan/Pani .....................

7. Zleceniobiorca zaplaci Zleceniodawcy kary:

1) za zwloke w wykonaniu przedmiotowego zlecenia w wysokosci ... %
wynagrodzenia netto okreslonego w pkt. 4 niniejszego zlecenia za kazdy dzien
zwioki maksymalnie do wysokoéci 30 % wynagrodzenia netto okreSlonego w
pkt. 4 niniejszego zlecenia

2) za odstapienie od wykonania zlecenia z przyczyn lezacych po stronie
Zleceniobiorcy w wysoko$ci 30% wynagrodzenia netto okre§lonego w pkt. 4
niniejszego zlecenia.

Zleceniobiorca wyraza zgode aby naliczane kary byly potracane z nalezno$ci za wykonane
zlecenie.

8. Wrykonaweca udziela rekojmi i gwarancji jakosci na okres .........ccocvvveenneene
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Zalacznik nr 4

Strzelce Wielkie, dnia .......ccooeevveeeeenneee.
(znak sprawy)
ZAPYTANIE OFERTOWE
1. Zamawiajacy zaprasza do zlozenia oferty w postgpowaniu o udzielenie zamowienia

Do W

N

10.

11.

publicznego o wartoSci szacunkowej mniejszej niz 130 000 zlotych netto na
wykonanie (dostaw , ustug, rob6t budowlanych)

. Opis przedmiotl ZAMOWIEIA. .......cccoviiiviriiiniiii i

.........................................................................................................

Termin realizacji ZamOwienia: .........cccooeeunas USRS O PP OPPOR PR PRPP O
Warunki gwarancji: .. cceeereeecmeeninenm.s PP SOV PIPTOPORPPR

. Warunki platnosci: platno$¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania przez zamawiajacego

faktury.

Kryteria Wyboru Ofert: ..o 5
Wymagania, jakie winni spelnia¢ wykonawcy zamoéwienia w zakresie dokumentow
1 OSWIAACZEN: ..oevviies cerreerieei ettt et e et et s st s ebestaesae e besaaesae st saensereneen
Wzér umowy lub inne postanowienia umowy, ktére zostana zawarte w jej
11112 PO PP PO PO PR URURI ORI

. Sposéb przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu Ofertowym stanowigcym
zatacznik do niniejszego Zaproszenia lub na wlasnym formularzu wg
Wzoru zamawiajacego, pisemnie

Miejsce i termin sktadania ofert

.................................................................................

Wyjasénienia dotyczace sktadania ofert mozna uzyskaé¢ w pok. nr ....coeeevereevnnvnvennene.

Tub telefoniCZNie POA I ...c.veevieeeeeerte ettt saene
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Zalacznik nr S

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa i adres Wykonawcy

.................................

.................................

.............................................

za:

. Deklaruje ponadto:
a) termin wykonania zamowienia.......................
b) okres gwaranCji..........ceoeeveiiiiiiiiiiiiiiiiinae,
C) Warunki gwaranCji........eeveerueeeeeennennenanennanin
Q) INNE v ereeeeere et se e nstssne s sas e

. Oswiadczam, zZe:

- posiadam kompetencje i do$wiadczanie do wykonania przedmiotu zamdéwienia,

- znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia,

- po zapoznaniu si¢ z warunkami zamodwienia akceptuj¢ je bez zastrzezen oraz
uzyskatem wszelkie konieczne informacje 1 wyjasnienia niezbedne do
przygotowania oferty,

- zobowiazuje sie¢ w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego,
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- o$wiadczam, ze uwazam sie zwiazany oferta 30 dni od wyznaczonego dnia na
sktadanie ofert.

4. Zalacznikami do niniejszej oferty stanowigcymi integralng jej czgs¢ sa:

....................................................................................................

...........................................................................

(miejscowos¢ 1 data) (podpis osoby uprawnione;j)
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Zalgcznik nr 6

.............................................

(stanowisko)

Oswiadczam, 7€ W POSEEPOWANIU ...cccurriviiriieiriciinecniete ettt esaa e re s neeraeessennas

Nie ubiegam si¢ o udzielenie zaméwienia, nie pozostaj¢ z zadnym wykonawca w takim
stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do

bezstronnosci.

Strzelce Wielkie, dnia............ooceeee e
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Zalacznik nr 7a

{migjscowos€) (data)

(nazwa komdrki organizacyjnej zglaszajacej zapotrzebowanie)

Whriosek o przeprowadzenie
ROZEZNANIA RYNKOWEGO nr ........ Y AN
dla zamowienia o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej kwoty 50 000,00 7t netto

1. Nazwa zamowienia:

ktore jest dostawq/ustuga/robotq budowanq ( zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy
Prawo zaméwien publicznych Dz. U. z 2019 1. poz. 2019 ze zm.).

2. Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest

......................................................................................................

........................................................................................................

......................................................................................................

.....................................................................................................

.......................................................................................................

6. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia:....................oo zt netto[ PLN]
Stownie ZYotyCh: .....eitii i 00/100
BruttO:. ettt e
Stownie Ztotych: ......coiii 00/100
Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniu: ..o, L.
Na podstawie:

......................................................................................................

......................................................................................................



.........................................................................

(data i podpis Kierownika Referatu/Jednostki Podleglej)

Biezaca warto§¢ wydatkéw w danej grupie zaméwien
nie przekroczy rownowartosci ........ Y/
Potwierdzam zabezpieczenie sSrodkéw w budzecie na 2021 rok
Dzial ........ Rozdzial ....... Paragraf ......... ver”

Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie niniejszego zamowienia

KWOotg ..o, zlotych.
ZamoOwienie nalezy zrealizowaé w terminie do ...................... .
W przypadku niezrealizowania w okreslonym terminie, wniosek traci waznos¢.

................................................................

( Akceptacja Skarbnika lub Gléwnego Ksiggowego)

Wyrazam zgode/ Nie wyrazam zgody *
na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zaméwienia publicznego zgodnie z art. 2
ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych (tekst jednolity Dz. U z 2019 r. poz.
2019 ze zm.)

( podpis Kierownika Zamawiajqcego)

(*) niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik Nr 7b

(miejscowosc) (data)

(nazwa komorki organizacyjnej)

NUMEr SPrawy: ..oovvveiiiiiiiiiiiiieiienaneneen

Protokdl z przeprowadzonego
ROZEZNANIA RYNKOWEGO nr ........ VAT
dla zamowienia o warto$ci szacunkowej

nieprzekraczajacej kwoty 50 000,00 z¢

1) Nazwa zamdwienia:

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

Rodzaj zamowienia: dostawa/ustuga/robota budowlana*
Warto$¢ szacunkowa zamoOwienia Wynosi ......ccecevevceeraecens 7t netto.
Rozeznanie cenowe, przeprowadzone zostalo w terminie:
2) Rozeznanie cenowe, przeprowadzone zostato w formie:
1. sondazu telefonicznego™
2. sondazu internetowego™®
3. sondazu pisemnego*
4. woparciu 0 iNNe ZrOada.........cccoomrviiineiiiiiiii s s *
3) W wyniku przeprowadzonego rozeznania rynku, zebrano informacje od nastepujacych
Wykonawcow:

Oferowana cena

L.p. Nazwa i adres Wykonawcy brutto (1)

Uwagi

4) Do realizacji niniejszego zamOwienia, wybrano Wykonawceg (nazwa i adres):

...........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................
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5) Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;j:

.................................................................................................................................................

(data i podpis osoby przeprowadzajacej
rozeznanie cenowe)

(data i podpis Kierownika Referatu/Jednostki Podleglej)

Zalaczniki:

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

...................................................................

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 8

(migjscowosc) (data)

(nazwa komérki organizacyjnej zglaszajacej zapotrzebowanie)

Whiosek o
ZAKUP/USLUGE/ROBOT BUDOWLANYCH
77 R AR
dla zamowienia o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej kwoty 35 000,00 zt netto

7. Nazwa zamowienia:

ktore jest dostawq/ustuga/robotq budowanq ( zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy
Prawo zamoOwien publicznych Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.).

8. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamodwienia jest

......................................................................................................

........................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................

.......................................................................................................

12. Szacunkowa wartos¢ zamowienia:...................oo 7t netto[ PLN]
Stownie ZIotych: ....ooiii 00/100
BritlOr. oo e
Stownie ZEotych: ... 00/100
Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano wdniu: ..........ocoooiiiiiiiiiiiin.. I.
Na podstawie:

......................................................................................................



......................................................................................................

.........................................................................

(data i podpis Kierownika Referatu/Jednostki Podleglej)

Biezaca warto$é wydatkéw w danej grupie zamowien
nie przekroczy rownowartosci ..............z1
Potwierdzam zabezpieczenie sSrodkéw w budzecie na 2021 rok
Dzial ........ Rozdzial ....... Paragraf ........ coas?

Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie niniejszego zamowienia
KWOLE ..ooviieiieiiieiiinenae zlotych.

ZamoOwienie nalezy zrealizowaé w terminie do ...................... T.

W przypadku niezrealizowania w okreslonym terminie, wniosek traci wazno$¢.

................................................................

( Akceptacja Skarbnika lub Gliéwnego Ksiggowego)

Wyrazam zgode/ Nie wyrazam zgody *
na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zaméwienia publicznego zgodnie z art. 2
ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych (tekst jednolity Dz. U z 2019 r. poz.
2019 ze zm.)

( podpis Kierownika Zamawiajqcego)

(*) niepotrzebne skreslic
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